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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования  Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский и муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования  Сергиевская детская школа искусств  муниципального района Сергиевский муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования  Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский и муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования  Сергиевская детская школа искусств  муниципального района Сергиевский (далее – МБУ ДО Суходольская ДМШ м.р. Сергиевский, МБУ ДО Сергиевская ДШИ м.р. Сергиевский, Учреждение) муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.1.1. Заявитель, перечень заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические лица – родители (законные представители), имеющие детей в возрасте от 6,5 до 17 лет, желающих получить дополнительное образование в муниципальном бюджетном  учреждении дополнительного образования  Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский.
Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители) являются физические лица – родители (законные представители), имеющие детей в возрасте от 6 до 18 лет, желающих получить дополнительное образование в муниципальном бюджетном  учреждении  дополнительного образования Сергиевская детская школа искусств муниципального района Сергиевский.
Муниципальная услуга является общедоступной и предоставляется бесплатно в пределах нормативов бюджетного финансирования расходов на реализацию дополнительных общеобразовательных программ в образовательных организациях лицам, являющимся получателями муниципальной услуги и  имеющим право на получение образования соответствующего уровня и направленности, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния здоровья, социального,  имущественного и должностного положения, наличия судимости.
1.2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Информирование заявителей осуществляется Муниципальным казенным  учреждением «Управление культуры, туризма и молодежной политики» муниципального района Сергиевский;

муниципальным бюджетным  учреждением дополнительного образования  Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский;
  муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования  Сергиевская детская школа искусств муниципального района Сергиевский.
Информацию о порядке, сроках, а также о местонахождении, графике работы и справочных телефонах, о порядке  предоставления муниципальной услуги  и перечне  документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.sergievsk.ru;
на официальном сайте МБУ ДО Суходольская ДМШ м.р. Сергиевский информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://sdmsh.smr.muzkult.ru.
на официальном сайте МБУ ДО Сергиевская ДШИ м.р. Сергиевский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://serg.smr.muzkult.ru.
1.2.2. Местонахождение МКУ «Управление культуры, туризма и молодежной политики» муниципального района Сергиевский:

446540, Самарская область, Сергиевский район, с. Сергиевск, ул. Л. Толстого, д. 45.

График работы МКУ «Управление культуры, туризма и молодежной политики» муниципального района Сергиевский:

Понедельник – с 08.00 до 17.00

Четверг – пятница  – с 08.00 до 16.00.

Суббота – воскресение – выходной.

Перерыв – с 12.00 до 13.00.

Предпраздничные дни - с 08.00 до 15.00

Справочный телефон: 8 (84655)2-29-71

Адрес  электронной почты: sergievsk.kultura@gmail.com;
Местонахождение МБУ ДО Суходольская ДМШ м.р. Сергиевский:

446552, Самарская область, Сергиевский район, пгт. Суходол, ул. Школьная, 68

График работы МБУ ДО Суходольская ДМШ м.р. Сергиевский:

Понедельник – суббота – с 08.00 до 18.00

Воскресение – выходной.
Перерыв – с 12.00 до 13.00.

Справочные телефоны: 8(84655)6-58-32, 2-75-79

Адрес  электронной почты: sdmsh0@yandex.ru   
Местонахождение МБУ ДО Сергиевская ДШИ м.р. Сергиевский:

446540, Самарская область, Сергиевский район, с. Сергиевск, ул. Гарина-Михайловского, 25

График работы МБУ ДО  Сергиевская ДШИ м.р. Сергиевский:

Понедельник – суббота – с 08.00 до 20.00.
Воскресение – выходной.
Перерыв – с 12.00 до 13.00.

Справочные телефоны: 8(84655)2-10-70, 2-30-75
Адрес  электронной почты: sergdshi@mail.ru
1.2.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги могут проводиться в индивидуальной, публичной, в устной, письменной и электронной форме.

1.2.4.  Индивидуальное устное информирование (консультирование).

Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется при обращении заявителей за информацией лично и (или) по телефону.

Устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица специалистом Учреждения происходит при непосредственном присутствии заинтересованного лица в помещении Учреждения в рабочее время, установленное в п. 1.2.2. настоящего Регламента.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом Учреждения, осуществляющим индивидуальное консультирование лично  не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное индивидуальное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
При ответе на телефонные  звонки специалист, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен представиться:  назвать свои фамилию, имя, отчество (при наличии) и название Учреждения. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка  на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для ответа, в т.ч. с привлечением других специалистов.
Специалисты, осуществляющие информирование по телефону или лично, должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информация должна предоставляться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
1.2.5. Индивидуальное письменное информирование.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем личного вручения информации, направления почтой, в т.ч. электронной, направления по факсу, а также в соответствующих разделах официальных сайтов Учреждений, в зависимости от способа  обращения или способа доставки, запрашиваемого заявителем.

Директор Учреждения определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества (при наличии), номера телефона  исполнителя.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по запросу в соответствующих разделах  официальных сайтов Учреждений размещается в режиме вопросов-ответов в течение 5 рабочих дней.

1.2.6. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением  средств массовой информации (далее - СМИ).
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов  в СМИ, периодических печатных изданиях, а также размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайтах Учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

Публичное информирование осуществляется также путем распространения информационных листиков и оформления информационных стендов в помещении Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

1.2.7. На информационных стендах, размещаемых в помещениях Учреждений,  содержится следующая информация:

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень получателей муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

форма заявлений для заполнения, образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к их оформлению;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
Прейскурант платных (дополнительных) сервисных услуг.
  На официальном сайте Администрации муниципального района размещается полный текст Административного регламента с приложениями. 

                    2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский и муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Сергиевская детская школа искусств муниципального района Сергиевский.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача заявителям свидетельства об окончании муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сроки предоставления  муниципальной  услуги соответствуют срокам освоения дополнительных  общеобразовательных  программ, разрабатываемых и принимаемых образовательной организацией самостоятельно с учетом примерных учебных планов и программ, рекомендованных государственными органами управления образованием.
Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая. 
Учебный год делится на учебные четверти со сроками, установленными для школ системы общего образования. Осенние, зимние, весенние каникулы проводятся в сроки, установленные для общеобразовательных школ. Обучение может производиться в две смены: утреннюю и вечернюю.

Занятия могут проводиться в любой день недели, включая выходные дни и каникулярное время в зависимости от расписания занятий и плана воспитательной работы.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:
Конституция Российской Федерации;

Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992 №  3612-1;

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Закон Самарской области от 03.04.2002 № 14-ГД «О культуре 
в Самарской области»;

Федеральный закон  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3802);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;

Приказ Министерства образования и науки Российской
Федерации от 25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение  по дополнительным образовательным программам».

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений президента РФ можно ознакомиться на «Официальном  интернет – портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru). На  «Официальном интерне-портале правовой информации» могут быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства РФ, и других государственных органов исполнительной власти РФ, законы  и иные правовые акты Самарской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

- заявление родителей (законных представителей) (форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;
- копия свидетельства о рождении ребенка.
Требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

текст заявления должен быть читаемым, заявление и представленные документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам;
заявление о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя (законных представителей).
 Учреждение не вправе требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесения отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».
2.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций 
и запрашиваются органом, предоставляющим государственную услугу, 
в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно.

Предоставление указанных документов и информации для получения муниципальной услуги не требуется.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Специалист МБУ ДО Суходольская ДМШ м.р. Сергиевский и МБУ ДО Сергиевская ДШИ м.р. Сергиевский не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6  статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление заявителем необходимых документов, перечень которых установлен пунктом 2.6 настоящего Регламента;

состояние здоровья ребенка, не соответствующее требованиям, предъявляемым для занятий в соответствующих группах дополнительного образования, подтвержденное медицинским заключением;

неудовлетворительный результат индивидуального отбора;
отсутствие мест в Учреждении;
Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено заявителем на период болезни ребенка. На основании заявления оформляется академический отпуск с сохранением за ребенком места в учреждении на период болезни ребенка.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги требуется проведение обследования в медицинском учреждении с целью выдачи медицинской справки.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги  прекращается:

в связи с окончанием срока освоения дополнительной общеобразовательной программы;

по инициативе заявителя;

по инициативе образовательной организации при отчислении обучающегося из образовательной организации (порядок отчисления определяется уставом образовательной организации в соответствии с законодательством Российской Федерации).

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Самарской области.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги рассматривается 
в момент обращения заявителя.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы осуществляется  в момент  подачи заявления в Учреждение.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание (строение), в которых расположено Учреждение, должен обеспечивать свободный доступ заявителей в помещение.

Вход в помещения Учреждения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Центральный вход в здание Учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

Прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Помещения Учреждения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118.

Помещения Учреждения, предназначенные для приема граждан, оборудуются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой охраны.

Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся в Учреждение для получения муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Места информирования (в том числе в электронном виде), предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, а также для заполнения документов оборудуются:

информационными стендами с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

стульями и столами для возможности оформления документов;

канцелярскими принадлежностями.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

В зимнее время за один час до начала мероприятия подходы к зданию должны быть очищены от снега и льда.

При наличии технической возможности на прилегающей территории должна быть организована парковка автотранспорта. На стоянке должны быть предусмотрены не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, а также перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
Материально-технические условия (включая наличие необходимых помещений и оборудования) предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать возможность достижения обучающимися результатов освоения дополнительной общеобразовательной программы, а также соблюдение действующих санитарных и противопожарных норм, требований охраны труда.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:


транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;


размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

2.16.1. Показатели качества предоставления муниципальной услуги: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении  муниципальной услуги и  их продолжительность;

удовлетворённость заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;

  отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата муниципальной услуги.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется посредством обеспечения доступа заинтересованных лиц 
к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге и порядке ее оказания на интернет-сайтах  учреждения, оказывающего услугу, на портале государственных и муниципальных услуг.

Муниципальная услуга на базе многофункционального центра 
не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги состоит из следующих процедур:

прием и рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги;

проведение индивидуальных отборов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

предоставление дополнительного образования.

3.2. Прием и рассмотрение заявлений на предоставление муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры, является обращение заявителя в Учреждение.

Набор детей начинается с 15 апреля  по 15 июня (включительно) соответствующего года.  При необходимости набор может быть продлен  до 29 августа текущего года при наличии свободных мест.

Поступающим, не проходившим индивидуальный отбор по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), предоставляется возможность пройти отбор в иное время, но не позднее  окончания срока проведения индивидуального отбора поступающих, установленного Учреждением.
Не позднее,  чем за 14 календарных дней до начала приема документов Учреждение размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде Учреждения следующую информацию:

порядок приема в Учреждение;

правила приема в Учреждение;

информацию о формах проведения отбора поступающих;

перечень дополнительных образовательных программ (дополнительных предпрофессиональных программ, дополнительных общеразвивающих программ) по которым Учреждение объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
количество мест для приема по каждой дополнительной общеобразовательной программе за счет бюджетных ассигнований местного бюджете;
сведения о работе комиссии по приему  и апелляционной комиссии;

правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам приема в Учреждение.

Заявление на предоставление муниципальной услуги может быть подано в ходе личного приема, посредством почты, в т.ч. электронной, или заполнения электронной формы заявления на интернет-сайте Учреждения. Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

При предоставлении муниципальной услуги в ходе личного приема установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, путем установления проверки достоверности сведений о нем с использованием:

1) Сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аунтификации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2) Информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой биометрической системе».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, идентификация и аутентификация заявителя могут осуществляться посредством:

1) Единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

2) Единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим данным физического лица.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Учреждения, определенный руководителем Учреждения.

При приеме заявления на предоставление муниципальной услуги специалист Учреждения:

осуществляет прием и регистрацию заявления и прилагаемых  к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;

проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заинтересованного  лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;

проверяет документы в соответствии с требованиями, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента;

знакомит заявителя с Уставом Учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, а также с правами и обязанностями обучающихся. При проведении приема на конкурсной основе поступающему предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения.
При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист Учреждения, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

Результат данной процедуры является внесение ребенка в списки абитуриентов.
3.3.Проведение индивидуального отбора и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом является создание комиссии по индивидуальному отбору поступающих. Для организации проведения приема в Учреждение формируется комиссия по индивидуальному отбору поступающих (далее – комиссия).

 Комиссия  формируется по каждой дополнительной общеобразовательной  программе в области искусств отдельно.

Состав комиссии, порядок формирования и работы комиссии определяются Учреждением.

При проведении индивидуального отбора проверяется наличие у поступающих необходимых для освоения соответствующей образовательной программы творческих способностей и физических данных.

Решение о результатах приема принимается комиссией  на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председательствующий на заседании комиссии обладает правом решающего голоса.

На каждом  заседании комиссии ведется протокол, в котором отражается мнение всех членов комиссии.

Протоколы заседания комиссии либо выписки из протоколов хранятся в личном деле обучающегося, поступившего в Учреждение  на основании результатов отбора поступающих, в течение всего срока хранения личного дела.

Результаты по каждой форме проведения индивидуального отбора объявляются не позднее трех рабочих дней после проведения приема. Объявление результатов осуществляется путем размещения пофамильного списка-рейтинга с указанием оценок, полученных каждым поступающим, на информационном стенде, а также на официальном сайте Учреждения.

Зачисление в Учреждение производится приказом директора                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Учреждения на основании представленных документов и результатов проведения индивидуального отбора. Приказ о зачислении ребенка в Учреждение  утверждается  не позднее 15 июня (в случае продления набора – 1 сентября) текущего года.
Уведомление заявителей осуществляется посредством размещения указанного приказа на стенде Учреждения и на интернет-сайте Учреждения.
Документы, полученные от заявителя, вносятся в личное дело обучающегося и подлежат хранению в Учреждении в течение всего времени обучения.
Критерием принятия  решения о зачислении на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области искусств является решение комиссии о результатах отбора.
Результатом процедуры является принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении на обучение.

Способом фиксации результата административной процедуры является издание приказа о зачислении.

       3.4. Предоставление дополнительного образования.

Основанием для начала процедуры является зачисление детей 
на обучение.
Ответственным лицом за данную административную процедуру является директор Учреждения.

Процесс обучения детей должен осуществляться  с выполнением следующих требований:

Обеспечение выполнения санитарных правил и нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей» (утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014г. № 41);
Осуществление дифференцированного подхода с учетом возраста детей и этапов подготовки;
Разработка образовательных программ в соответствии с федеральными государственными требованиями.

         Для более успешной самореализации личности необходимо организовывать участие обучающихся в конкурсных мероприятиях, концертах.

        Уровень и качество преподавания должны давать возможность продолжения образования по выбранному направлению.

        Критерием принятия решения является издание приказа  о выдаче документа об обучении.
Лицами, ответственными за данную административную процедуру, являются члены педагогического совета Учреждения.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача диплома государственного образца об окончании Учреждения.
Способом фиксации результата административной процедуры является внесение соответствующих сведений в книгу регистрации и выдачи диплома.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
В случае выявления  заявителем в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в Учреждение заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок, в котором указывается описание выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок.
Специалист Учреждения в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

Если в результате проверки сведений, указанных в заявлении, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате представления муниципальной услуги документах не выявлено, специалист Учреждения направляет в адрес заявителя ответ с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Учреждения осуществляет их замену.
3.5.1. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

Заявление на выдачу дубликата может быть подано в ходе личного приема, посредством почты, в т.ч. электронной.

Специалист Учреждения осуществляет прием заявления о выдаче дубликата, регистрирует данное заявление, а также рассматривает данное заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.
Результатом выполнения процедуры является выдача дубликата заявителю.

Основаниями для отказа в выдаче дубликата:

1) отсутствие в заявлении необходимых реквизитов (подписи, наименование запрашиваемого документа, даты и т.д.);

2) подача заявления от имени  заявителя не уполномоченным лицом;
3) подача заявления имеющие зачеркнутые слова (цифры), подчистки, приписки.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
     4.1. Общий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами МБУ ДО Суходольская детская музыкальная школа  м.р. Сергиевский и МБУ ДО Сергиевская детская школа искусств м.р. Сергиевский положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений должностными лицами осуществляется директором Учреждения муниципального района Сергиевский, либо лицом его замещающим.

    4.2. Непосредственный контроль за соблюдением сотрудниками Учреждения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором Учреждения муниципального района Сергиевский,  который является ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

   4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным структурным подразделением администрации – отделом муниципального контроля и охраны труда Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский.
   4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок в отношении Учреждения, предоставляющего  муниципальную услугу, должностных лиц Учреждения, осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

   4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы администрации) и внеплановыми.

    4.6. Плановые проверки проводятся с периодичностью, определяемой распоряжениями администрации, но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по обращению заинтересованных лиц или в установленных законодательством случаях.

       4.7. Должностные лица, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

   4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области директором  Учреждения  рассматривается вопрос о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

    4.9. Заинтересованные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворения полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

   4.10. Должностное лицо Учреждения, на которого возложено кадровое обеспечение деятельности учреждения, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами учреждения служебных обязанностей, в том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки в отношении должностных лиц Учреждения, допустивших подобные нарушения. Директор  Учреждения принимает меры в отношении должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц
     5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

      Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

     5.2. Предмет жалобы. 

     Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010г., в том числе в следующих случаях:

    1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

   4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

   5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

   6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

    7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

     8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

     9) приостановление предоставления  муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

    10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210 от 27.07.2010 г. « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке (внесудебном порядке).

    5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в Учреждение. 

    5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Учреждения  муниципального района Сергиевский Самарской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

    В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   5.5. Жалоба  должна содержать:

наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

    а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

    б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

    в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

    5.6. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Учреждение  подлежит обязательной регистрации в течение трех дней со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

     В случае обжалования отказа Учреждения, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

    5.7. Результат рассмотрения жалобы:

    По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Учреждение принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

        В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

    5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:

     Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

      В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование уполномоченного органа, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица уполномоченного органа, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице уполномоченного органа, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок представления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

     5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

    5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

       Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие муниципальной или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

   5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы:

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на официальном сайте Учреждения, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

     Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;

в форме электронного документа;

по телефону;

в письменной форме.
	
	Приложение № 1
к Административному регламенту  предоставления муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский и муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования Сергиевская детская школа искусств муниципального района Сергиевский муниципальной услуги  «Предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях»                                                   



	
	Директору МБУ ДО Суходольской ДМШ муниципального района Сергиевский 

_______________________________________
                                        (ФИО)

	     
	от______________________________________
________________________________________
                                (ФИО родителя (законного представителя)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего сына (дочь) в 20__/20__ учебном году в ________________ класс в число обучающихся МБУ ДО Суходольской ДМШ м.р. Сергиевский для обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области музыкального искусства: «Музыкальный фольклор», «Фортепиано», «Искусство театра», «Баян» (нужное подчеркнуть). 
Инструмент_____________________________________________________________________
ФИО (ребенка)________________________________________________________________________

Дата и место рождения_______________________________________________________________________
Гражданство ____________________________________________________________________
Фактическое место проживания_____________________________________________________________________ тел.____________________________________________________________________________ 
Номер общеобразовательной  школы  _______ класс _______ 

Какой музыкальный инструмент имеет дома___________________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ  (ЗАКОННЫХ  ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

Мать (ФИО) _______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ ________________________________________________________________________________
Контактный  телефон _____________________________________________________________
Гражданство_____________________________________________________________________
Отец (ФИО) _______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ _______________________________________________________________________________
Контактный телефон_____________________________________________________________
Гражданство____________________________________________________________________
Законный представитель (ФИО) ________________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ ________________________________________________________________________________
Контактный телефон______________________________________________________________
Гражданство_____________________________________________________________________

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
        В соответствии с Федеральным Законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (лиц, их  замещающих), указанных в настоящем заявлении, для выполнения договорных обязательств. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании  моего письменного заявления.

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
С уставом школы, лицензией  на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, а также с правами и обязанностями ознакомлен(а)

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
Согласен(а) на процедуру отбора для лиц, поступающих в целях обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области музыкального искусства, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам отбора ознакомлен(а)
 «______»_____________20___ г.

  _______/_______________Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
	
	Директору МБУ ДО Суходольской ДМШ муниципального района Сергиевский 

_______________________________________

                                        (ФИО)

	     
	от______________________________________

________________________________________

                                (ФИО родителя (законного представителя)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего сына (дочь) в 20__/20__ учебном году в ________________ класс в число обучающихся МБУ ДО Суходольской ДМШ м.р. Сергиевский для обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе: «Народное хоровое», «Фортепиано»,  «Театральное», «Народные инструменты»    (нужное подчеркнуть).
Инструмент_____________________________________________________________________
ФИО (ребенка)________________________________________________________________________

Дата и место рождения_______________________________________________________________________

Гражданство ____________________________________________________________________
Фактическое место проживания_____________________________________________________________________ тел.____________________________________________________________________________
Номер общеобразовательной  школы  _______ класс _______ 

Какой музыкальный инструмент имеет дома___________________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ  (ЗАКОННЫХ  ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

Мать (ФИО) _______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ ________________________________________________________________________________
Контактный  телефон _____________________________________________________________
Гражданство_____________________________________________________________________

Отец (ФИО) _______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ _______________________________________________________________________________
Контактный телефон_____________________________________________________________
Гражданство____________________________________________________________________
Законный представитель (ФИО) ________________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ ________________________________________________________________________________
Контактный телефон______________________________________________________________
Гражданство_____________________________________________________________________

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
        В соответствии с Федеральным Законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (лиц, их  замещающих), указанных в настоящем заявлении, для выполнения договорных обязательств. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании  моего письменного заявления.


________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
С уставом школы, лицензией  на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, а также с правами и обязанностями ознакомлен(а)

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
Согласен(а) на процедуру отбора для лиц, поступающих в целях обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области музыкального искусства, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам отбора ознакомлен(а)

 «______»_____________20___ г.

  _______/_______________Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
	
	Директору МБУ ДО Сергиевской ДШИ муниципального района Сергиевский 

_______________________________________

                                        (ФИО)

	     
	от______________________________________

________________________________________

                                (ФИО родителя (законного представителя)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего сына (дочь) в 20__/20__ учебном году в ________________ класс в число обучающихся МБУ ДО Сергиевской ДШИ м.р. Сергиевский для обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе:______________________________________________________________________ 

ФИО (ребенка)________________________________________________________________________

Дата и место рождения_______________________________________________________________________

Гражданство ____________________________________________________________________
Фактическое место проживания_____________________________________________________________________ тел.____________________________________________________________________________ 
Номер общеобразовательной  школы  _______ класс _______ 

СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ  (ЗАКОННЫХ  ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

Мать (ФИО) _______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ ________________________________________________________________________________
Контактный  телефон _____________________________________________________________
Гражданство_____________________________________________________________________

Отец (ФИО) _______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ _______________________________________________________________________________
Контактный телефон_____________________________________________________________
Гражданство____________________________________________________________________
Законный представитель (ФИО) ________________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_______________________________________________ ________________________________________________________________________________
Контактный телефон______________________________________________________________
Гражданство_____________________________________________________________________

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
        В соответствии с Федеральным Законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (лиц, их  замещающих), указанных в настоящем заявлении, для выполнения договорных обязательств. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании  моего письменного заявления.


________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
С уставом школы, лицензией  на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, а также с правами и обязанностями ознакомлен(а)

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
Согласен(а) на процедуру отбора для лиц, поступающих в целях обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области музыкального искусства, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам отбора ознакомлен(а)

 «______»_____________20___ г.

  _______/_______________Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
	
	Директору МБУ ДО Сергиевской ДШИ муниципального района Сергиевский 

_______________________________________

                                        (ФИО)
от______________________________________

________________________________________

                                (ФИО родителя (законного представителя)

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего сына (дочь) в 20__/20__ учебном году в ________________ класс в число обучающихся МБУ ДО Сергиевской ДШИ м.р. Сергиевский для обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе:____________________________________________________________________
ФИО (ребенка)______________________________________________________________________
Дата и место рождения______________________________________________________________________
Гражданство ______________________________________________________________________________
Фактическое место проживания___________________________________________________________________ тел.___________________________________________________________________________ 
Номер общеобразовательной  школы  _______ класс _______ 

СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ  (ЗАКОННЫХ  ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

Мать (ФИО) ______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_____________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________
Контактный  телефон ______________________________________________________________________________
Гражданство___________________________________________________________________
Отец (ФИО) ______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_____________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________
Контактный телефон_______________________________________________________________________
Гражданство___________________________________________________________________
Законный представитель (ФИО) ______________________________________________________________________________
Место работы, занимаемая должность_____________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________
Контактный телефон______________________________________________________________
Гражданство___________________________________________________________________

________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
        В соответствии с Федеральным Законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (лиц, их  замещающих), указанных в настоящем заявлении, для выполнения договорных обязательств. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании  моего письменного заявления.


________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя) 
С уставом школы, лицензией  на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, а также с правами и обязанностями ознакомлен(а)


________________/______________________ 

Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
Согласен(а) на процедуру отбора для лиц, поступающих в целях обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области музыкального искусства, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам отбора ознакомлен(а)

 «______»_____________20___ г.

  _______/_______________Подпись, расшифровка ФИО родителя (законного представителя)
                                                                                                Приложение № 2 
к административному регламенту
 предоставления муниципальным 
бюджетным учреждением дополнительного образования 
Суходольская детская музыкальная школа муниципального района Сергиевский и 
муниципальным бюджетным учреждением 
дополнительного образования Сергиевская детская школа искусств  муниципального района Сергиевский 
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